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Methodenkompendium

Vorwort

Die vorliegende Sammlung wurde von der AG Schulentwicklung
auf der Grundlage des ehemaligen Lerncurriculums erarbeitet.

Sie enthilt konkrete Hinweise und verbindliche Vorgaben und ist
als Referenzwerk fiir Lehrkrifte und Lernende aller Jahrgangsstufen
gedacht.

Das Methodenkompendium dient der Orientierung bei der Erar-
beitung und Vertiefung fichertibergreifender Methoden und er-
moglicht transparente Kriterien bei deren Bewertung.
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Lerntechniken und Arbeitsorganisation

Ein Lernplakat erstellen !

Bei der Gestaltung kannst du allein, mit einem Partner oder in der Gruppe arbeiten.

Vorbereitung:
e Plakat (DINAZ2) in einer passenden Farbe auswihlen (evtl. nach Absprache)
e Nutzung in Hoch- oder Querformat abstimmen

e grofles Lineal, Bleistift und dicke Stifte in max. 4 Farben bereithalten

Grundsiitze fiir die Gestaltung: ohal
nhalt:

e Informationen besorgen

Schrift: e Informationen priifen
(vollstindig? richtig?)

e passende Fachbegriffe
verwenden

e out lesbare Druckbuchstaben

e Uberschrift mind. 4 cm hoch
geschrieben,

Text mind. 2 cm hoch geschrieben * Klar verstindlich und kurz

f li Schl t
e Text in Blocke gegliedert . Izrlerlnz;zr; inca ?gw orte)
u

\ Vollstandigkeit priifen

Blickfang ,,Eyecatcher*
in der Mitte

Foto, Bild, Zeichnung

evtl. Thema
Originalitit:

Aufbau: Stellt euch die folgenden Fragen vor der
e Skizze vom Aufbau vor dem Festkleben endgultigen Gestaltung:

erstellen e [Erregt das Plakat Aufmerksamkeit?
e Thema und ,,Eyecatcher” im Zentrum, e Kann der Inhalt schnell erfasst
e Texte und Bilder in Blécken ansprechend und werden?

sinnvoll verteilen e Sind einprigsame Schlagworter
e Wichtiges durch Farben hervorheben benutzt?

Bilder, Zeichen und Symbol d '
e Bilder, Zeichen und Symbole verwenden o Ist die Gestaltung einfallsreich und

individuell?

https://www.sschulentwicklung.nrw.de/angebote/materialdatenbank /upload /3466 /648136 06 K7 Iernplakat erste
llen.doc (abgerufen am 14.01.2023)



https://www.schulentwicklung.nrw.de/angebote/materialdatenbank/upload/3466/648136_06_K7_Lernplakat_erstellen.doc
https://www.schulentwicklung.nrw.de/angebote/materialdatenbank/upload/3466/648136_06_K7_Lernplakat_erstellen.doc
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Informationen sammeln und strukturieren

Lerninhalte visualisieren:

Beim Erstellen einer Visualisierung durchdringst du den Lernstoff intensiver, da du erkennst, in
welchen Beziigen, Abhingigkeiten, Folgerichtigkeiten das zu Lernende steht.

Auch lernst du Schliisselworter zu erkennen, Wichtiges von Unwichtigem zu unterscheiden und
kannst dir Sachverhalte besser merken.

Welche Form die Visualisierung hat, hingt somit vom Inhalt ab. Hier einige Beispiele, natiirlich
gibt es noch viel mehr und deiner Kreativitit sind keine Grenzen gesetzt:

Mind-Map
Ober- und Unterbegriffe bilden
es kann auch mit Bildern, Symbolen gearbeitet werden

2

Allein
kieines Team . Freies Assoziieren
= = Teilnehmerzahl Kreativititsmethode
Workshop / Training o S {§!,'E,'“‘,‘!’E!‘, Dokumentieren
GroBgruppe \
Mind Mapping
Lésungsansatz finden
Ziele definieren
Produktstrukturplanung
Blatt Papier Projektstrukturplanung
Flip-Chart Vielfsitige Kostenplanung
Moderationswand alle Formate Anwendungsgebiete Stakeholderanalyse
Bildschirm Risikoidentifikation
Beamer Problemldsung

Moderation

Tabellen

Hierbei kénnen Gegeniiberstellungen (Pro, Kontra) aufgezeigt werden

pro kontra

05 herobﬂd ‘)1()x34() 50. 1DQ>1t()l\ 80uG 9e (abgerufen am 14.01.2023)
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Concept Map

Die innere Struktur eines Themas, eines Textes wird so in seinen Zusammenhingen dargestellt.
Die Pfeile werden mit aussagekriftigen Titulierungen gekennzeichnet (z.B. daraus folgt,

wenn...dann, einschrinkend, erweiternd)

*

3 Nachbaratome |€—— haben ——{ Kohlenstoffatome |€— besteht au

.. l - \-schwarz

Flussdiagramm

Fragestellung formulieren

|

Vermutungen aufstellen

|

Versuchsaufbau und -
durchfithrung planen

|

Ergebnis festhalten

|

Ergebnis deuten/
Fragestellung beantworten

ntsteht —»| Kohlenstoffdioxid

3 https:/ /lehrerfortbildung-bw.de/u_matnatech/chemie/ovm/bp2004/fb2/modul7/2 erkennen/2 map/lernstrat

(abgerufen am 14.01.2023)


https://lehrerfortbildung-bw.de/u_matnatech/chemie/gym/bp2004/fb2/modul7/2_erkennen/2_map/lernstrat/
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Sketch Notes

Hier werden am meisten wirkliche "Bilder" eingebaut. Die Gefahr hier besteht dabei, sich zu
lange mit den zeichnerischen Elementen aufzuhalten.

FAKTEN
ZUM KLIMAWANDEL gy

Anstieg um etwa 1°C

(relativ zu 1850~1go0
etwa die Hdlfte

ih den letzten 30 Jahren

CO0z-Emissionen steigen weiter!
Mit derzeitigen Emissionen:
5% 10 Jahren
+2°(n 2530 Jahren
13° bis Ende des Jahrhunderts

Jahre 2015 - 2018 waren
weltweit die heissesten
seit Beginn der
Wetteraufzeichnungen

/AS MUSS PASSIEREN®

Nettoemissionen von Treibhausgasen
(insbesondere C02)
missen sehr rasch sinken
und in den néchsten 20 - 30 Jahren
auf Null reduziert werden

Sind die von Menschen B

verursachten,
Trelbhausgas-Emissionen
- PARISER ABKOMM EN
Beschrénkung auf +1,5 °C !
QUEL L E falls verfehlt, STOpp
e T R erheblich verstarkte Klimafolgen
i prdie s il £0ir Mensch und Natur! J 15°*
4 -BY-SA
Zeitstrahl
N 24, August
¥ Dhon By ey Whrvieas W0
& e 3, Soptomber
T .
%_ 31, August Chpeaaw: s 13 Do i e
ine T e Wae |19 November
e 5. Ma e G Ui choe ExALo S Topbef 0w o e
L S 5. September | ZIATTEE,
o e o et gg:,;gja*.:
Lavpien K s Krwe

Jan, Feb Wi A N A I8 Ay St on Now Do
Dim wrwoe Wotorste Harcy wah 1954 swe we o Krochen I Lae ses
s i bt o Kb, Exah deod 1666 - it o v b
oo 51 - Moot e Wl oviimade SIS e’ x:'»;a
und swde
P e
e

4 https://info-de.scientists4future.org/sketchnotes/ (abgerufen am 14.03.2023)
5 https://images.noz-mhn.de/img/22542577 /crop/ccom.escenic.master-

w576/726784605/1546485967 /zeitstrahl1995.jpg (abgerufen am 14.01.2023)




Methodenkompendium Viktoriaschule Darmstadt

Mnemotechniken anwenden

Mnemotechniken helfen dir, Gelerntes in deinem Gedichtnis zu verankern.

Sehr bekannte und bewihrte Mnemotechniken sind z.B.

e Eselsbriicken
z.B. “Sieben, finf, drei — Rom kroch aus dem Ei” (= Rom wurde im Jahr 753 gegriindet.)

e  Merksitze
z.B. “Mein Vater erklirt mir jeden Sonntag unseren Nachthimmel.”
Bei diesem Planeten Merksatz ist die Reihenfolge mit zunehmendem Abstand von der Sonne in
den Anfangsbuchstaben der Wérter enthalten (Merkur, Venus, Erde, Mars, Jupiter, Saturn,
Uranus, Neptun).

e Lernkarten®

FRUH‘ &gl % %
IR o

Gansebliumchen Schreegfockehen

e Lernspickzettel”

Wasserkreisiauf
\é/_

N EDwoken

Um sich eine Abfolge von Dingen zu merken, eignet sich die Loci-Methode®.

Hierbei definierst du an einem Ort, den du sehr gut kennst, verschiedene Stellen, die du der Reihe
nach aufsuchen kannst. Die Informationen (z.B. Schlisselbegrifte), die du dir merken mochtest,
,,legst™ du an bestimmten Stellen ab und ,,gehst™ dann deinen Weg im Geiste ab. Kommst du an
einem Ort vorbei, an dem du etwas hinterlegt hast, dann rufst du diesen Inhalt in deiner
Erinnerung ab.

z. B’
Ich mdchte mir die klassische evolutionire Klassifikation “Reich, Stamm, Klasse,
Ordnung, Familie, Gattung” merken.

Wenn die Route beispielweise durch das Haus fihrt und im Schlafzimmer beginnt, konnen wir
uns hier das Reich der Triume vorstellen und ein Bild ablegen, auf dem es Nacht ist und wir
schlafen, dann gehen wir eine holzerne Treppe hinunter, die aus dem Stamm eines alten Baumes
geschnitzt wurde usw.

Varianten der Loci-Methode sind u.a. die Kérperliste und der Gedéchtnispalast.

6 Sandra Kroll-Gabriel, 33 Methoden zum Lernen lernen, Auer Verlag, 2020, S.54

7in ebenda, S. 53

8 Michael Meisenzahl, A Memory Like an Elephant - Die Gedichtnisleistung verbessern, in: Der Fremdsprachliche
Unterricht 119, Friedrich Verlag, 2012, S. 40-44

? https: s-lernmotivation/lernen-mit-mnemotechnik
14.01.2023)

en/ (abgerufen am


https://www.sterngucker.de/sonne/
https://www.scoyo.de/magazin/lernen/lerntipps-lernmotivation/lernen-mit-mnemotechniken/
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Arbeitsorganisation, Lern- und Zeitmanagement

Bereite deinen Arbeitsplatz vor:
e Sorge fiir Ruhe, schaffe dir Platz zum Arbeiten und lege dir alles zum Arbeiten bereit.

Teile dir die Zeit sinnvoll ein:
e Erstelle einen Lern-/Wochenplan, der Zeiten zum Lernen, Uben, Wiederholen am Tag und in der

Woche vorsieht, teile dir den Lernstoff in angemessene Einheiten ein.

Viktoriaschule Darmstadt

z.B. 4-Tage-Plan zur Vorbereitung von Klassenarbeiten — Notizen in Stichworten”

lernen oder tiben?

Notere:

nétig, noch Infos
besorgen, iben mit
Klassenkameraden
verabreden. Genauer
Termin!

Notiere:

weiter lernen

Notzere:

Fach: Termin der Arbeit:

1. Tag 2. Tag 3. Tag 4. Tag

Uberblick verschaffen! Gezielt lernen! Zusammen jiben mit Den gesamten Stoff
Sortiere: Wo bin ich Auf die Schwachstellen | Klassenkameraden, konzgentriert wiederholen!
sicher, wo muss ich konzentrieren, wenn wenn angebracht, sonst An diesem Tag nicht bis

zur letzten Minute!
Das Gefuhl von
Sicherheit verschaffen!

Notiere:

o  Bedenke auch Pausen.

e Plane die Reihenfolge der Aufgaben: Vom Schweren zum Leichten / oder im Wechsel.

e Plane rechtzeitig, wann und wie fir Klausuren, Arbeiten, Tests gelernt wird.

Nutze unterschiedliche Moglichkeiten des Lernens:

e Unterschiedliche Lernkanile nutzen (héren, sehen, schreiben etc.)

e Lernpartnerschaften bilden

e  Stoff anderen erkliren, vortragen

e Stoff bildlich aufarbeiten (s. Lerninhalte visualisieren)

e Lerntechniken nutzen (s. Mnemotechniken anwenden)

10 Endres u.a., Werkstatt: Lernen, Beltz Verlag, Weinheim und Basel
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Ein Heft und einen Schnellhefter fithren

Ein sorgfaltig und tibersichtlich gefiihrtes Heft ist zum einen schén anzusehen, zum anderen
kann man sich damit gut auf Lernkontrollen und Klassenarbeiten vorbereiten.

Regeln fiir die Heftfiihrung

Sl

o1

Schreibe mit Filler (oder Tintenroller).

Schreibe klar und leserlich.

Schreibe nicht tiber den Rand hinaus.

Versieh jeden Hefteintrag mit einer Uberschrift (nach Tafelbild oder passend zur
Aufgabe/ Hausaufgabe) und unterstreiche die Uberschrift mit Lineal.

Schreibe das Datum an den Rand.

Pass gut auf, dass dein Heft keine unnétigen ,,Eselsohren® und Knicke bekommt und
denke daran, dass Kiritzeleien nicht in ein Schulheft gehdren!

Wenn du etwas einklebst, dann achte darauf, dass auch dies sorgfiltig und an der
richtigen Stelle im Heft geschieht (nicht zu viel Kleber verwenden, Seiten sollen nicht

zusammenkleben ...)

Regeln fiir Schnellhefter

Schreibe auf jedes Arbeitsblatt deinen Namen und das Datum.
Hefte das Arbeitsblatt immer gleich nach dem Austeilen ab.

Beachte fiir Tafelabschriebe und sonstige Eintragungen die gleichen Regeln wie fir die
Fihrung eines Heftes.

Sowohl auf dem Umschlag deines Heftes als auch auf Schnellhefter solltest du deinen Namen
und deine Klasse notieren.
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Ein digitales Heft fithren

Tipps:

ﬁa Ermégliche jederzeit den Export als PDF-Dokument und Versand per Mail.

Cq:]? Garantiere eine gute Sicherung der Daten, beispielsweise in einer Cloud. Wenn du
Dateien lokal speicherst, fithre regelmi@ig Sicherungen auf einem externen Datentriger
durch.

o Lege fiir jedes Fach eine/n eigene/n Mappe/Ordner an, indem du alle Untetlagen

- sammelst, und verwende aussagekriftige Schliisselbegriffe. Nutze einen Ordner fur
Sonstiges.
— Erstelle eine weitere Struktur innerhalb des Fachordners, beispielsweise tiber die
behandelten Themen im Unterricht.
r_,:r Dokumentiere vollstindig und fige bei Bedarf Fotos von Arbeitsblittern, Zeichnungen,
i  Links, Medien usw. ein (Fotos von Tafelbildern nur mit ausdriicklicher Erlaubnis).

Q‘? Achte auf ein sauberes und tibersichtliches Erscheinungsbild: leserliche Schrift,
b verschiedene Farben und graphische Elemente, unterstrichene Uberschriften und
gegliederte Absitze.

Denke daran:

< Themenbezogen kann das Arbeiten mit Stift / Pinsel / Zirkel / Papier usw. verlangt
@ werden. Fotografiere die Ergebnisse dann ab und fiige sie in die Mitschrift ein.

Empfohlene Apps: i ") (&= | 2z.B.Notability, GoodNotes,
‘y ,j {u } | @ 1 Microsoft OneNote, Notion

\
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Richtig recherchieren: Informationssuche im Internet

Eline erfolgreiche Recherche kann folgendermalBen ablaufen:

4. Zusammenfassung der Recherche

Themeniiberblick verschaffen
a.  Uberblick durch Schulbiicher, Lexikonartikel, Ubersichtsbiicher
oder das Internet verschaffen

Info-Box:

Viele Jugendliche benutzen auch
Internetvideos, z. B. auf YouTube,
um sich zu bestimmten Themen zu
informieren oder den Schulstoff zu

b. Thema eingrenzen (Was ist interessant und wichtig?)
c.  Fach- und Fremdwdorter herausschreiben

2. Strukturierung des Themas iiben. Erklirvideos oder Kurzdokus
a. wiederkehrende Begriffe definieren kénnen den Einstieg in ein
b. Zusammenhinge herstellen (z.B. durch eine Mind-Map) bestimmtes Thema erleichtern.

c. mogliche Widerspriiche kliren

d. Gliederung erstellen

3. Faktentuberprifung/ spezifische Recherche

a. verschiedene Quellen heranziehen (z. B. Biicher,
Fachzeitschriften, etc.)

b. Stichpunkte machen und Quellen aufschreiben

c. Argumente untermauern oder widetlegen

Info-Box:

WICHTIG: Wikipedia bietet eine
gute Moglichkeit, dir einen
Uberblick zu verschaffen. Es

. . eignet sich aber nicht als
a.  Verbindungen zwischen Inhalten erkennen

. . |
logischen Aufbau herstellen e

b
c. roten Faden schaffen / Gliederung anpassen
d.  Referat auf Vollstindigkeit prifen

Die Internetrecherche:

Schaue auch mal auflerhalb von Google:
a. z.B. Bing (https://bing.de) oder Yahoo (https://vahoo.de)
b. Meta-Suchmaschinen (durchkimmen gingige Suchmaschinen automatisch). Beispielsweise
metager2 (http://metager2.de) und MetaCrawler (http://metacrawler.de).
c.  Auch Nachrichtenportale und die Archive von Zeitungen und Magazinen sind gute Anlaufstellen
flr eine wirklich breite Recherche.
Nutze Internetseiten fiir Kinder
a.  www.fragfinn.de
b. www.helles-koepfchen.de
c. www.blinde-kuh.de
Nutze Suchmaschinen richtig
a. eindeutige Suchbegriffe nutzen
b. Stichworte statt vollstindiger Sitze oder Fragen eingeben
c. Synonyme benutzen, um die Suche zu erginzen
d.  Suchoperatoren zur Eingrenzung der Suche verwenden (siche Tabelle auf den nichsten Seite)

.. . . Tipp:
Qualititscheck: Trenne schlechte von seriGsen Internetquellen Nutze bei ciner Recherche mindestens
Relevanz: Die Seiten sollten wichtig fiir dein Thema sein. drei verschiedene Quellen. So kannst
Fehletfreiheit der Texte (bzgl. Rechtschreibung/Zeichensetzung) du sichergehen, dass deine

Information stimmt.

Aktualitit des Textes/der Webseite

Objektivitit: Verwendete Informationen werden sachlich und neutral prisentiert und sind nachpriifbar.
Wenn nétig, werden unterschiedliche Perspektiven beleuchtet und subjektive Standpunkte (z. B.
Meinungen, Wertungen) gekennzeichnet.

Wissenschaftlichkeit: Argumentation stitzt sich auf glaubwiirdige Quellen. Diese werden auch in einem
Quellen- und Literaturverzeichnis angegeben.

Autot/Herausgeber verfugt tuber die notigen Qualifikationen/ Fachkenntnisse

Webaulftritt: Die Website verfugt iber ein Impressum



https://bing.de/
https://yahoo.de/
http://metager2.de/
http://metacrawler.de/
http://www.fragfinn.de/
http://www.helles-koepfchen.de/
http://www.blinde-kuh.de/
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5. Bildrecherche:
Auch fur Referate darfst du nicht alle Bilder einfach nutzen. Viele Bilder stehen unter Urheberschutz.
Folgende Seiten helfen dir Bilder fiir ein Referat zu finden
a.  https://www.find-das-bild.de

https://pixabayv.com/de/images/search/internet

b
c. https://www.freeimages.com/de
d. Fir die Alteren unter euch
i. Wikimedia Commons umfasst eine riesige Sammlung frei verwendbarer Mediendateien.
Jede Datei ist mit einem Copyright-Vermerk versehen, der dir anzeigt, wozu sie eingesetzt
werden datf.
1. Ein durchgestrichenes C bedeutet, dass du die Datei uneingeschrinkt fir alle
Zwecke einsetzen darfst.
@ 2. Ein CC bedeutet, dass du die Datei verwenden darfst, sofern du den Urheber
angibst.
3. Quellenangabe: Bei Bildern Link zum Bild und Datum z.B. https://link-zu-
einer-Seite.de/Bild1 (Stand 11.07.2022)

6. Quellen angeben!
Nicht jeden Text darfst du einfach fiir ein Referat oder einen Aufsatz benutzen. Gibst du einen fremden Text
als deinen eigenen aus, ist das ein Tduschungsversuch. Gib daher immer die Quelle zu einem Text an und
nutze die fremden Informationen, um deinen eigenen Text zu schreiben. (siche hierzu auch die Arbeitsblitter
zu ,richtig zitieren®).

7. Hiufig verwendete Suchoperatoren:

Suchoperator Funktion Beispiel Ergebnis
+ Suchbegriffe werden kombiniert Hund+Katze beide Suchbegriffe werden
aufgelistet

- Begtriffe werden von der Boxer-Sport sucht Informationen zum
Suche ausgeschlossen Hund, nicht zum Sport

oder Suche nach Seiten, in denen nur eins | Hund oder Katze Beide Suchanfragen werden angezeigt.
der Worter vorkommt

e Suche nach einer be- ,,1ch bin ein Berliner.* alle Webseiten, auf denen
stimmten Phrase bzw. genau diesem dieses Zitat so auftaucht
Begriff

filetype: Suche nach einem be- Internetrecherche PDFs zum Thema
stimmten Dateiformat filetype:PDF Internetrecherche®
Internetrecherche

site: Suche nach einem Begriff Mathematik alle Beitrige zum Thema
auf einer bestimmten Seite site:wikipedia.de ,,Mathematik auf wikipedia.de

& Platzhalter fiir ein beliebi- Torten mit * ein bestimmtes Wort wird
ges Wort in der Suche bei der Suche erginzt

(z. B. Torten mit Sahne,
Torten mit Friichten)

intext: Suchbegriff kommt im intextkommasetzung zeigt Webseiten, die ,,Kommasetzung*
Text der Seite vor im Text erwihnen

define: Definitionen fiir ein Wort define:renaissance listet verschiedene Definitionen fiir
werden in verschiedenen den Begriff ,,Renaissance®
Quellen gesucht

10


https://www.find-das-bild.de/
https://pixabay.com/de/images/search/internet/
https://www.freeimages.com/de
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Ein fremdsprachliches Wérterbuch nutzen

Wozu dienen

So nutzt du dein Wérterbuch geschickt

Worterbiicher?

e Wérterbicher 1. Entscheiden, ob ein Wérterbuch nétig ist
ermoglichen dir,
unbekanntes a. Greife nicht in jeder Situation sofort zum Worterbuch, sondern spare Zeit
Vokabular zu und versuche die Wortbedeutung aus dem Satzzusammenhagg zu erschlieBen.
erstehen b. Suche nach verwandten Wértern (z B. Wortstamm + Nachsilbe) oder nach

’ dhnlichen Wortern im Deutschen und in anderen Fremdsprachen.

o Sie helfen dir, dich c. Uberlege dir, wenn du auf der Suche nach einem bestimmten Wort in der
in Priasentationen Fremdsprache bist, ob du es umschreiben kannst (z.B. mit dem Gegenteil,
R einem Uberbegriff, einem Relativsatz, ...).

verstindlich und
prizise auszudriicken. | 2. Zweisprachiges ODER einsprachiges Worterbuch auswihlen

e Bei richtiger / \
Benut?ung e liefert schnell e gibt die Bedeutung eines Wortes in einem
vermeidest du bestimmten Zusammenhang genau wieder
Rechtschreib- und e verschiedene deutsche Ubersetzungen @ Enthilt:
G ikfehl von Woértern in der Fremdsprache * Rechtschreibung und Lautschrift
rammaticicnier. und * grammatikalische Hinweise
e Auch in allen umgekehrt (transitive/intransitive Verben,

. . . Vergangenheitsformen, Plural, Steigerung, ...)
Ablturprufungen sind e cnthilt Rechtschreibung und * Hinweise auf Stil (z.B. gesprochen oder
Worterbucher Worttrennung Definition der formell) und Spraghraum (zB B.E. =British
etlaubt Wortbedeutung, Wortart, Lautschrift, oder A.E = American English)

. Formen, Stil, Beispielsitze * Synonyme und Gegenteile, Beispielsitze, ...
3. Den richtigen Eintrag finden
a. Aufbau:

i.  Einfithrung und Hinweise zur Nutzung (hier werden die verschiedenen Schriftarten, Satzzeichen und
Symbole erklart z.B. Kursivschrift fiir die Wortart, Genns nnd Erklirungen)
ii. Eigentliches Worterverzeichnis (nach Alphabet)
ili. Anhang: Grammatiktabellen, Abkiirzungsverzeichnis, sonstige fachspezifische Hilfen

b. Nachschlagen:
i Verben findest du in ihter Infinitivform (seben - nicht: ich sabh)
ii. Substantive findest du im Singular (Haus - nicht: Huser)
iii. Adjektive findest du in ihrer Grundstufe (gu7 - nicht: besser)
iv. Lies die einzelnen Bedeutungen des richtigen Stichwortes (haufig sind sie nummeriert) und die
Beispielsitze genau durch, um die passende auszuwihlen.

4. Alle Informationen ausnutzen
2. Lies den kompletten Eintrag. Unterschiedliche Schreibungen sind hier méglich,

K > . Wenn ein Wort gelb markiert ist, wird darauf hingewiesen,
b. Beachte alle Zusatzinformationen zur Grammatik dass der DUDEN die gelb markierte Schreibweise bevorzugt.

(z.B. richtige Verbkonstruktion, passende DiclonderelSchreibweiselslaberebenso/s iive: B Ajcssprache

Priposition, besonderer Plural, ...) und zum Stil.

Lenntt

Spa|ghet|ti[... 'ggn], Spa|get|ti

c. Suche in Beispielsitzen gezielt nach Synonymen und

Kombinationsmdglichkeiten mit anderen Wértern (= sPlur. <tal. (lange, dunne, ...
Kollokationen). schnurartlge Nude[n}, Spaghetti | " Slibentrennstriche
d. Nutze die Sonderseiten in der Mitte oder am Ende fir die ;f' bolognese 3

passenden Aufgabenstellungen (z.B. geographische
Begriffe, Tabellen mit Verbformen,

Vokabelubersichten zu bestimmten Themen, In diesem Fall entspricht die

Pluralform der Singularform. gkl Worteratiteiung

Beispiele fiir Briefe und Bewerbungsschreiben,
landeskundliche Informationen,
Abkiirzungsverzeichnis...).
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Kriterien fiir die Arbeit mit und das Erstellen von Texten

Lesetechniken anwenden!!

Die Fiinf-Schritt-Lesemethode

Mithilfe der Fiinf-Schritt-Lesemethode und ein bisschen Ubung
kannst du jeden Sachtext knacken.

1. Uberfliege den Text!

« Lies die Uberschrift und mache dir ihre Bedeutung klar.

= Achte auf Worter im Text, die hervorgehoben sind.

= Stelle fest, was dir bekannt ist und was nicht.

= Uberlege, wovon der Text im GroRen und Ganzen handelt.

N

. Stelle Fragen!

Wer? Was? Wann? Warum? Wo? So weif3t du, worauf
du beim Lesen achten kannst.
= Lies dir die Aufgabenstellung zum Text genau durch.

= Stelle Fragen an den Text. Verwende die W-Fragen: ?

3. Lies griindlich!

= Notiere Schllisselworter.
= Formuliere Uberschriften fiir einzelne Textabschnitte.
= Bearbeite schwierige Abschnitte mehrmals.

= Kldre unbekannte Begriffe.
= Markiere wichtige Stellen. Benutze verschiedene Farben.
ﬁ

4. Fasse Wichtiges zusammen!

= Fasse den Inhalt des Textes abschnittweise zusammen.

Benutze Notizzettel.

= Verwende eigene Formulierungen und verkniipfe
die Satze mithilfe von Einleitewortern.

= Erstelle eine Mindmap oder eine Skizze.

5. Wiederhole!
= Wiederhole die Informationen des ganzen Textes mit
eigenen Worten. Trage die Zusammenfassung als Ubung
jemandem laut vor.
= Du kannst dein Wissen auch in Form eines Plakats darstellen.

W https:/ /www2.klett.de/sixems /media.php/229/316033 so_06.pdf (abgerufen am 16.01.2023)



https://www2.klett.de/sixcms/media.php/229/316033_so_06.pdf
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Einen Text mit einem Textverarbeitungsprogramm erstellen

Dies ist der Standard fiir Texte (Rand, Zeilenabstand, Schriftgroe), die digital verfasst
werden:

1. Schriftart/-groBe:

a. Text: 11pt (Arial) oder 12pt (Times New Roman) Zeilenabstand: 1,5

b. Uberschrift: 11-13pt (Arial) oder 12-14pt (Times New Roman), fett

c. Abbildungs-/Tabellenbeschriftungen und Fulinoten: 9pt (Arial) oder 10pt

(Times New Roman), einfacher Zeilenabstand

d. Tabellen: SchriftgréB3e 10, einfacher Zeilenabstand
Seitenrdnder: oben: 2,5 cm, unten: 2,5 cm, links: 2,5 cm, rechts: 2,5 cm
Textausrichtung: Blocksatz mit Silbentrennung / DIN A4 Hochformat
Nummerierung: Seiten werden nummeriert (unten rechts oder unten mittig)

Eine Hausarbeit beinhaltet folgende Teile: Titelblatt (Name, Klasse, Fach, Lehrkraft,

DA R

Titel), Inhaltsverzeichnis, Quellen- und Bildverzeichnis, Anhang

6. Dateiformat bei Abgabe: pdf-Dokument
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Einen Text zusammenfassen

Bei einer Textzusammenfassung gibst du die wichtigsten Inhalte eines Textes kurz und prignant in
eigenen Worten wiedet.

e Tempus: Prisens

e Modus: Konjunktiv (z.B. Sachtexte, Rede), Indikativ und Konjunktiv der indirekten Rede
(z.B. literarische Texte)

e Linge: in der Regel ein Drittel bis ein Viertel des Originals

e Einleitungssatz: Angaben zu Autor/in, Titel, Textsorte, Erscheinungsjahr, dem Thema
und gef. Adressaten

e Hauptteil: geordnete Zusammenfassung des Texts ohne Zitate, wortliche Rede,
Wiederholungen und Zeilenangaben

e (evtl. Schluss: Gesamtaussage des Textes, zentrale Ergebnisse)
¢ Formulierungen: neutral, sachlich, objektiv (3. Person Singular)

e Hilfen: intensives Lesen, Markieren, Textgliederung in Sinnabschnitte, Uberschriften
finden

14
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Zitieren

Zitate sind wortliche Ubernahmen eines Wortes, mehrerer Wérter, ganzer Sitze oder Abschnitte.
Wortlaut und Rechtschreibung dirfen dabei nicht ohne Kennzeichnung verindert werden.

Folgende Regeln helfen beim Zitieren:

1.

2.

Zitate werden am Anfang und Ende durch Anfiihrungszeichen kenntlich gemacht.

Nach jedem Zitat wird in runden Klammern die Seiten-, Zeilen- oder Versangabe
angegeben.

Vollstindig zitierte Sitze werden allein gestellt und durch einen Doppelpunkt abgetrennt,
sofern ein Einleitungssatz davorsteht.

Kurze Zitate werden in einen selbstformulierten Satz integriert.
Kafka gesteht dem Vater zu, er habe ,,sein ganzes Leben
lang schwer gearbeitet. “ (S. 699)

Zitate, die in den eigenen Satzbau integriert sind, werden grammatisch angepasst, wobei
die Verinderungen in eckigen Klammern kenntlich zu machen sind, z.B.:

Gregor Samsa ist in ein ,,ungeheure[s] Ungeziefer" (Z.3) verwandelt,

das sechs ,kliglich dunne [ ] Beine" (Z.11) hat.

Bilden einzelne zitierte Worter oder Wortgruppen im Satz kein korrektes Satzglied,
werden sie durch ein passendes Satzglied eingeleitet, z.B. in Form einer grammatischen
Bestimmung:

Die adverbiale Bestimmung ,,ins nichste Dorf" (Z.3) lasst auf eine

ganz alltigliche Reise schlieB3en.

Wird der Inhalt einer Textstelle mit eigenen Worten zusammengefasst (paraphrasiert),
wird die Zeilen- oder Versangabe um vgl. (vergleiche) am Ende des Satzes in Klammern
erginzt. Sie darf nicht direkt in den Text integriert werden.

Der Erzihler beschreibt das hilflose Herumstrampeln von

Gregor Samsa (vgl. S. 3).

Nur in Ausnahmefillen, wenn es stilistisch nicht geschickter geht, werden ganze Zitate in
Klammern gesetzt. In diesem Fall entfillt die weitere Klammer fiir die Zeilen oder
Versangabe, z.B.: (,,Altes, unbrauchbares Gerit", Z.2)

Wenn auf mehr als eine Seite oder Zeile verwiesen wird, konnen die Abkurzungen f. (=
folgende) der ff. (fortfolgende) verwendet werden.

z.B.:vgl. 8. 10 f. = vgl. 10 und 11

oder vgl. Z. 28 ff. = 28 und weitere Zeilen
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Quellenangaben machen

Fir Ausarbeitungen, Referate und Handouts ist es wichtig, die genutzten Quellen vollstindig
anzugeben.

Jeder Text, jede Textstelle oder jeder Text-Baustein, der wortwortlich aus einem Medium (Zeit-
schrift, Buch, Internet-Veroffentlichung usw.) in eine eigene Arbeit wie Ausarbeitung, Hausarbeit,
Referate, Handouts tibernommen wurde, muss durch Zitatzeichen und eine Quellenangabe als
Fremdproduktion kenntlich gemacht werden.

Wir nutzen folgende Formen der Literaturangaben im Literaturverzeichnis:
Bei Bichern:

Autor (Nachname, Vorname) ([Hrsg.]): Titel. (Untertitel.) Erscheinungsort,
Erscheinungsjahr®*™9,

Beispiele:
e Fricke-Finkelnburg, Renate [Hrsg.]: Nationalsozialismus und Schule. Amtliche Erlasse und
Richtlinien 1933-1945. Opladen, 1989.

e Remarque, Erich Maria: Im Westen nichts Neues. Kéln, 2019".

Bei Artikeln (in Sammelbinden oder Zeitschriften):

Autor (Nachname, Vorname) ([Hrsg]): Titel des Aufsatzes/Artikels. Untertitel des Aufsatzes, in:
Zeitschrift Nummer/Jahrgang

[bei Sammelbinden: Ort, Jahr™*"9, Seitenzahl(en)

bei Aufsitzen: Heftnummer der Zeitschrift/Jahrgang der Zeitschrift, Seitenzahl/en)]

Beispiele:

e Fricke-Finkelnburg, Renate: Schulpolitik des Nationalsozialismus, in: Meyers, Peter /
Riesenberger, Dieter [Hrsg.]: Der Nationalsozialismus in der historisch-politischen Bildung.
Géttingen 1979, S. 94-119.

e Bernsdorff, Hans: Anmerkungen zum neuen Poseidipp (P. Mil. Vogl. VIII 309), in: Géttinger
Forum fur Altertumswissenschaft 5/2002, S. 11-45.

e Liepach, Martin: Jidische Geschichte — Herausforderungen und Einsatzmdéglichkeiten im
Unterricht. in: Geschichte Lernen 152/2013, S. 1-8.

Bei Internetquellen:

(Artikel wie oben.) Konkrete Seite (Besuchsdatum) muss angegeben werden.

Beispiele:

e https://de.wikipedia.otg/wiki/Gustav_Stresemann (abgerufen am 14.12.2022).

e Anmerkungen zum neuen Poseidipp (P. Mil. Vogl. VIII 309). Goéttinger Forum fur
Altertumswissenschaft 5 (2002), S. 11-45. https://doi.org/10.14628/gfa.2002.0.76486
(abgerufen am 14.12.2022)

16



Methodenkompendium Viktoriaschule Darmstadt

Stundenprotokolle schreiben

Stundenprotokolle sind wichtige Informationsquellen, um zentrale Inhalte einer Unterrichtsstunde

nachzulesen. Sie dienen dir einerseits als Unterstiitzung, wenn du die Inhalte der Unterrichtsstunde

wiederholen willst, andererseits dienen sie auch als Informationsquelle, wenn du den Unterricht

verpasst hast.

Ein von dir angefertigtes Protokoll sollte folgenden Aufbau haben:

@ Uberschrift

Notiere eine Uberschrift fur das Protokoll.

(2) Protokollkopf

Im Protokollkopf miissen folgende Informationen notiert werden:

e Datum

e Zecit (Beginn und Ende)

e Teilnehmende

e Name der/des Protokollanten
e Fach, Klasse/Kurs

e Thema der Stunde

@ Protokolltext

In diesem Abschnitt wird der Verlauf der Unterrichtsstunde kurz zusammengefasst und wichtige

Ergebnisse festgehalten. Im Protokoll soll der Ablauf der Stunde eingehalten werden.

Beachte beim Erstellen folgende Aspekte:

¢ Eine Gliederung des Protokolls in verschiedene Abschnitte mit Uberschriften kann dir dabei
helfen das Protokoll ibersichtlich zu gestalten.

e Wichtige Beitrige von Schiilerinnen und Schilern kénnen in Stichpunkten festgehalten
werden. Die Beitrige sollen nicht wortlich wiedergegeben werden.

e LEs soll keine ditekte Rede verwendet werden.

o Als Zeitform wird das Prisens verwendet.

e Das Protokoll muss neutral verfasst sein und darf keine Kritik oder persénliche Meinung
enthalten.

e Das Protokoll muss so verfasst sein, dass jeder die Inhalte der Stunde nachvollziehen kann.

(@) Protokollfuld

Bestitige durch deine Unterschrift, dass das Protokoll die Stunde so darstellt, wie sie

stattgefunden hat.

Beti digital erstellten Protokollen langt die Nennung des Namens, z.B. M. Mustermann.
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Versuchsprotokolle schreiben

Beim Experimentieren in Biologie, Chemie und Physik sollst du oft ein Protokoll anfertigen. Solche
Protokolle sind die Grundlage, um mit anderen tiber die Experimente zu sprechen und Ergebnisse
vergleichen zu kénnen.

Ein von dir angefertigtes Protokoll sollte folgenden Aufbau haben:

© Forscherfrage formulieren

Notiere die Frage, die mit dem Experiment untersucht werden soll.

© Vermutung (=Hypothese) aufstellen

Notiere, welche Ergebnisse du beim Experiment vermutest.

@ Versuchsaufbau skizzieren

Stelle den Versuchsaufbau mit einer beschrifteten Skizze dar. Achte darauf, alle benétigten
Materialien zu notieren. Wenn notig, kannst du auch einen kurzen Text verfassen.

@ Durchfithrung beschreiben

Beschreibe kurz und verstindlich die Durchfithrung des Versuchs.

) Beobachtungen formulieren

Notiere deine Beobachtungen wihrend der Versuchsdurchfihrung. Manchmal kann es hilfreich
sein, zusitzlich eine Skizze der Beobachtungen anzufertigen.
Nimm, wenn nétig, die Messwerte auf und stelle sie iibersichtlich in einer Tabelle dar.

® Auswertung + Ergebnis formulieren

Falls Messwerte aufgenommen wurden: Werte die Messwerte mit Hilfe eines Graphen aus und
nutze mathematische Zusammenhinge, um die Ergebnisse zu interpretieren.
Beantworte die am Anfang gestellte Forscherfrage mithilfe der im Experiment gewonnenen

Erkenntnisse.
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Kriterien fur Prisentationen

Einen Vortrag halten

Vorbereitung

Nutze fir deine Recherche verschiedene und verlissliche Quellen, z.B. Lexika,
Fachbiicher, Internetseiten (vgl. S.9) ...

Formuliere selbst, denn das ist immer besser als den genauen Wortlaut eines fremden
Textes wiederzugeben.

Strukturiere den Inhalt deines Vortrags, d.h. formuliere eine Einleitung (nenne das
Thema und wecke das Interesse deines Publikums), iiberlege dir Uberleitungen zu den
inhaltlichen Aspekten deines Hauptteils und formuliere einen Schluss, der das
Wichtigste zusammenfasst. Verwende dabei passende Redemittel (z.B. Zunichst mochte
ich tber...sprechen, dann ... und zum Schluss...).

Plane, an welchen Stellen du dein Publikum z.B. durch Fragen einbeziechen kannst.

Notiere dir deine inhaltlichen Aspekte auf Karteikarten, die du nummerierst.

Uberlege, welche Fachbegriffe oder Fremdworter zu erkliren sind (vorher oder im
Verlauf des Referates), und schreibe sie an die Tafel.

Notiere deine Quellen an der Tafel/auf deinem Handout oder auf der letzten Seite deiner
Prisentation.

Schreibe evtl. Namen wichtiger Personlichkeiten an die Tafel.

Gestalte deinen Vortrag anschaulich.
Plane dazu den Einsatz von Materialien gut und bereite thn vor:
o Lege Abbildungen in der Reihenfolge, in der sie gezeigt werden sollen, bereit.
o Nutzt du einen Projektor, achte auf eine angemessene Schriftgr63e und priife, ob
die Projektion zu erkennen ist.
o Halte ggfs. einen Stift zum Zeigen bereit.
o Nutzt du ein Plakat, priife im Vorfeld, wie du es gut sichtbar aufhingen kannst.
o Hiltst du eine Prisentation, probiere im Vorfeld aus, ob die Technik funktioniert,
und plane ausreichend Zeit fiir den Aufbau der Technik mit ein.

Ube deinen Vortrag mehrere Male.
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Durchfithrung

Warte ab, bis das Publikum bereit zum Zuhoren ist.

Suche und halte Blickkontakt zu deinem gesamten Publikum.

Sprich langsam, deutlich und betont.

Formuliere eher einfache als komplexe Satzgefiige.

Trage moglichst frei vor, ohne auswendig Gelerntes herunterzuleiern.

Schaue nur auf die Gliederung in der Hand, wenn der nichste Punkt nicht mehr im Kopf
ist.

Setze Pausen bewusst ein, z.B. dann, wenn ein neuer Gedanke/Aspekt kommt.

Beziehe dich durch Gesten oder Hinweise auf das, was du zeigst oder angeschrieben hast,
z.B. Wie man auf diesem Bild/auf diesem Balkendiagramm/... schen kann, ...

Achte bei Vortragen auf deine Korperhaltung:
o Stehe so, dass man dein Plakat oder deinen Tafelanschrieb gut sehen kann.
o Stehe gut, d.h. am besten gleich-gewichtig auf beiden Beinen, im Raum.
o Halte deine Hinde frei beweglich und fur dein Publikum sichtbar.
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Ein Handout erstellen

Viktoriaschule Kurs/Fach/Lehrerkiirzel

Name Datum

Thema

1. Uberschrift

— lingere Stichpunkte oder ganze Sitze, aber kein FlieBtext

Absatz
2. Uberschrift

— ldngere Stichpunkte oder ganze Sitze, aber kein FlieBtext

Absatz
3. Uberschrift

— ldngere Stichpunkte oder ganze Sitze, aber kein FlieBtext

zum Schluss:

4. Quellenangaben (vgl. S.10).

Beachte

Das Handout ist die Zusammenfassung des Vortrags. Die wichtigsten Informationen des
Vortrags sollen in einem kurzen, durch Uberschriften und Absitze gegliederten Text
zusammengefasst werden. Hilfreicher Bestandteil kénnen Bilder oder Diagramme sein.
Fremdworter und Fachtermini sind zumindest miindlich zu erklaren. Linge: 1 DIN A4 Seite. Das

Handout ist kein Karteikartenersatz.
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Einen mediengestiitzten Vortrag vorbereiten

Beispiel Plakat
Dein Plakat braucht
e cine Uberschrift/ein Thema (grof3, oben oder in der Mitte),
e passende und interessante Grafiken, Zeichnungen, Fotos/Bilder (mit Quellen, in
kleiner Schrift),
e oofs. Zwischeniiberschriften,
e Text — stichpunktartig; nicht zu viel Text — nur die wichtigen Punkte; lesbare, grof3e
und otrdentliche Schrift sowie
e Quellen, Namen der Autoren (unten rechts).

Gestalte dein Plakat

ordentlich und tbersichtlich,
auf festem Papier/ Pappe,
mit passenden Farben, die man gut sehen kann und

nicht mit zu vielen Farben/Bildern/Text.

\Gute,'Mfsehunngaus'

. STextqundiAbbildungen
Hurrikans = 2

12 https://herr-kalt.de/ media/arbeitsmethoden/praesentationsposter.jpg?cache= (abgerufen am 16.01.2023)
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Beispiel Prisentation (PPP, Prezi...)

Eine Prisentation, die mit einem Prisentationsprogramm erstellt wird, enthalt

cine Titelseite mit der Uberschrift, dem Datum und den Namen der Autoren,

cine Gliederung des Vortrags,

@)

zu den einzelnen Punkten sollten Priasentierende miindlich weitere Informationen
einflieBen lassen

eine angemessene Anzahl an Folien, z.B. fir jeden Gliederungspunkt nach Moglichkeit
nur eine Folie,

ein gutes Folienlayout,

(©)

O

eine gut lesbare Schrift
Eine Orientierung kann hierbei die ,,7-Regel* sein:
® ca. 7 Zeilen pro Folie
®  pro Zeile etwa 7 Worter (= Kernaussagen, die durch den Vortrag erginzt
werden)
ein einheitliches Design
ein cher heller Hintergrund
ein behutsamer Einsatz von Farben, Schriftarten und Gestaltungselementen wie
z.B. Animationen (,,less is more®)

nach Moglichkeit passende/aussagekriftige Bilder, Infografiken und/oder Statistiken, die
den Inhalt veranschaulichen und

am Ende Quellenverzeichnis fiir die Bilder/Statistiken und den Text.

Beachte
Deine Prisentation soll die Botschaft aus dem Hintergrund unterstiitzen und nicht vom Inhalt
ablenken!

Bitte berticksichtige bei deiner Prasentation die Hinweise zur Vorbereitung und Durchfihrung
eines Vortrags (vgl. S. 19£)).

13 Wolfgang Matthes, Methoden fiir den Unterricht. Kompakte Ubersicht fiir Lehrende und Lernende, Braunschweig

2011, S. 222-223
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